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Załącznik nr 6 do SWZ 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

1. Przedmiotem umowy świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz 

usług kurierskich na rzecz Straży Miejskiej Szczecin w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotów 

do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi, 

w zakresie wymienionym w załączniku nr 1a do SWZ – kalkulacja cenowa. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość nadania przesyłek nieujętych w załączniku nr 1a do SWZ 

– kalkulacja cenowa w ramach wynagrodzenia wynikającego z umowy. W przypadku nadania 

przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w ww. załączniku, podstawą rozliczeń będą ceny 

z cennika usług pocztowych Wykonawcy obowiązujące na dzień, w którym upływa 

wyznaczony przez Zamawiającego termin składania ofert z zastrzeżeniem, że w sytuacji, gdy 

cena wynikająca z obowiązującego cennika w chwili nadania przesyłki będzie niższa podstawą 

rozliczenia będzie niższa opłata. Cennik będzie stanowił załącznik do umowy. 

3. Wykaz przesyłek stanowi Kalkulacja cenowa. Ilość przesyłek w ramach świadczonych usług 

jest szacunkowa i może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego (z zastrzeżeniem 

ust. 30), na co Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości poszczególnych 

przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia wynikającego z umowy. Zmniejszenie lub 

zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi odbioru z siedziby Zamawiającego 

przesyłek nadawanych przez Zamawiającego, przemieszczania i dostarczania ich adresatom na 

obszarze całego kraju i zagranicę. Wykonawca może ograniczyć doręczanie przesyłek 

zagranicznych, jeżeli jest to związane z działaniami zbrojnymi lub ograniczeniami związanymi 

z ogólną sytuacją międzynarodową powodującą brak możliwości doręczenia korespondencji 

za granicami kraju. Nie jest dopuszczalna zmiana miejsca odbioru przesyłek w trakcie umowy. 

5. Miejsce odbioru przesyłek: Kancelaria Straży Miejskiej Szczecin, ul. Sebastiana 

Klonowica 1B w Szczecinie. 

6. Odbiór przesyłek przez wykonawcę odbywać się będzie codziennie od poniedziałku do piątku, 

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od godz. 12:30 - 15:00. 

7. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przyjęcia od Zamawiającego. 

8. Wykonawca umożliwi/nie umożliwi opcję bezpłatnego śledzenia przez Internet przesyłek 

pocztowych rejestrowanych w obrocie krajowym (zgodnie z oświadczeniem złożonym wraz 

z ofertą w formularzu ofertowym). 

9. Zasady rozliczania i regulowania należności: 

a) zamawiający zobowiązuje się do uiszczania miesięcznej należności w formie opłaty z dołu 

za świadczenie usług pocztowych, 

b) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy, 

c) wszelkie rozliczenia wynikające z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur 

VAT, dokonywane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 

d) dane niezbędne do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT to: „Nabywca: Gmina 

Miasto Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, NIP 851-030-94-10, Płatnik: Straż 

Miejska Szczecin, ul. Sebastiana Klonowica 1 B, 71-241 Szczecin”, 

e) Wykonawca przed wystawieniem faktury VAT dokonywał będzie weryfikacji polegającej 

na wymianie informacji o ilości i wartości nadanych i zwróconych przesyłek pozwalającej 
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na wyjaśnienie ewentualnych rozbieżności, tak aby faktury VAT wystawiane przez 

Wykonawcę były bezsporne, 

f) należności wynikające z faktur VAT, Zamawiający regulować będzie w terminie 14 dni od 

daty wystawienia faktury VAT, 

g) płatności będą dokonywane na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze, 

z zastrzeżeniem, że: 

- rachunek bankowy musi być zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony 

jest inny rachunek bankowy, płatność dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony 

w tym wykazie bądź 

- Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy, wskazany na fakturze jest rachunkiem 

wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem 

rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – 

Prawo bankowe. Wykonawca potwierdza, iż rachunek bankowy wirtualny, o którym mowa 

w zdaniu poprzednim jest powiązany z rachunkiem bankowym, który jest rachunkiem 

rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo 

bankowe i został zgłoszony do właściwego urzędu skarbowego oraz został umieszczony 

i będzie uwidoczniony przez cały okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o którym 

mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 775,. 

dalej: Wykaz). Wykonawca zobowiązuje się powiadomić niezwłocznie Zamawiającego o 

wszelkich zmianach rachunków, w szczególności o wykreśleniu jego rozliczeniowego 

rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT, 

h) faktury VAT będą wystawiane wraz ze specyfikacją oraz przesyłane na adres: Straż 

Miejska Szczecin, ul. Sebastiana Klonowica 1 B, 71-417 Szczecin, 

i) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za 

opóźnienie w transakcjach handlowych oraz może zastrzec sobie prawo wstrzymania 

świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone 

w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. Od 

dnia nabycia uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przysługiwać będzie, bez wezwania, 

rekompensata za koszty odzyskiwania należności w wysokości określonej w Ustawie z dnia 

8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych, 

j) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo do 

zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym 

odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności lub potrącania jakichkolwiek należności 

przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy, 

k) podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub 

zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 

potwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 

obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w załączniku - kalkulacja cenowa, 

a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany, 

l) Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikających z umowy za 

pośrednictwem metody podzielonej płatności (ang. split payment) przewidzianej 

w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług. Wykonawca oświadcza, że rachunek 

bankowy na który będą dokonywane płatności jest rachunkiem umożliwiającym płatność 

w ramach mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w zdaniu poprzednim. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w formie pisemnego aneksu w przypadku 

zmiany: 
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a) stawki podatku VAT na usługi pocztowe w zakresie w jakim zmiana stawki podatku ma 

wpływ na ceny jednostkowe, 

b) przepisów wymienionych w ust. 24 w zakresie w jakim zmiana ta będzie miała wpływ na 

treść umowy, 

c) powszechnie obowiązujących przepisów prawa zobowiązujących Zamawiającego do 

doręczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej usługi rejestrowanego doręczenia 

elektronicznego lub publicznej usługi hybrydowej, 

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 10 lit. a) wartość netto wynagrodzenia 

Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie 

wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

12. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 10 lit. c) zakres przedmiotu umowy oraz 

wynagrodzenie należne Wykonawcy, ulegną zmianie stosownie do rodzaju oraz ilości 

przesyłek, co do których Zamawiający zobowiązany będzie do dokonywania doręczeń 

elektronicznych lub z wykorzystaniem publicznej usługi hybrydowej. Wykonawcy nie będą 

przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

13. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 10, każda ze Stron może wystąpić do drugiej 

Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, wraz z uzasadnieniem zawierającym 

w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie 

Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, kiedy nastąpiła bądź nastąpi 

przesłanka uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

14. Jeżeli z wnioskiem o zmianę umowy występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć 

do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ 

na wykonanie Umowy. 

15. W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, Strona, która otrzymała wniosek, 

przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże 

kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację  

o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 

16. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku 

o dokonanie zmiany umowy. 

17. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną automatycznemu obniżeniu w toku 

realizacji Umowy w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika 

lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty. 

Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego, z dniem wejścia 

w życie standardowego cennika lub zmiany regulaminu, obniżone opłaty pocztowe. 

18. Wykonawca zobowiązany jest do przedkładania Zamawiającemu zmienionego 

cennika/regulaminu albo do zapewnienia zamawiającemu w inny sposób możliwości 

zapoznania się z cennikiem/regulaminem w terminie 14 dni od jego przyjęcia. 

19. Zapisy dotyczące podwykonawstwa: 

- Zamawiający dopuszcza sytuację, w której część przesyłek zostanie nadana przez inne 

podmioty (Podwykonawców) na rzecz Zamawiającego i w jego imieniu, 

- Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której część przesyłek zostanie nadana przez inne 

podmioty na rzecz Zamawiającego, ale nie w jego imieniu, 

- Zamawiający zastrzega, że Podwykonawcy, którym Wykonawca powierza wykonanie 

przedmiotu umowy, muszą posiadać uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy 

wymagane stosownymi przepisami prawa, 

- w przypadku zapewnienia przez Wykonawcę możliwości bezpłatnego śledzenia przez 

Internet przesyłek pocztowych rejestrowanych w obrocie krajowym, Podwykonawca również 

zobowiązany jest do zapewnienia świadczenia takiej usługi, 
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- Zamawiający będzie wysyłać korespondencję tylko i wyłącznie we własnym imieniu; 

w każdej sytuacji to Zamawiający musi figurować, jako Nadawca przesyłki, 

- Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie czynności, 

których wykonanie powierzył Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za działania 

i zaniechania Podwykonawców jak za własne, 

- Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu informacji zawierających dane 

identyfikujące Podwykonawców. 

W przypadku braku lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcom 

Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 1.000,00 zł (słownie złotych: jeden 

tysiąc) za każde zdarzenie. 

20. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudniania na podstawie stosunku pracy osób, którym 

zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania 

przesyłek (tj. doręczycieli, listonoszy, osób wydających korespondencję) przez cały okres 

trwania umowy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. 

21. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu kwartalnych raportów w 

formie oświadczenia (do 25 dnia od dnia zakończenia kwartału) obejmujących informacje dot. 

ww. osób. Oświadczenie powinno zawierać dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek wykonują osoby 

zatrudnione na podstawie umowy o pracę, ilość osób wykonujących ww. czynności ogółem 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 

oświadczenia. 

22. Nie przedłożenie raportów przez Wykonawcę w terminie, o którym mowa w ust. 21 będzie 

traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie stosunku 

pracy. W takim przypadku Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna w wysokości 

25,00 zł (słownie złotych: dwadzieścia pięć) za każdy dzień zwłoki. 

23. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 20 

czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania następujących oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny: 

1) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 

2) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 

3) zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego opłacanie przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

z tytułu zatrudnienia, obejmujące wielkość wpłaty za wszystkich pracowników 

zatrudnionych na podstawie stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy, 

4) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie 

pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń. 

Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym muszą zawierać 

informacje, w tym dane osobowe niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie 

stosunku pracy w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia 

umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, 
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b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów. 

W przypadku niewypełnienia obowiązków lub zwłoki w przekazaniu oświadczeń 

i dokumentów, o których mowa powyżej, Zamawiającemu przysługuje kara umowna 

w wysokości 10,00 zł (słownie złotych: dziesięć) za każdy dzień zwłoki. 

24. Usługi pocztowe objęte niniejszą umową realizowane będą z uwzględnieniem aktualnie 

obowiązujących przepisów prawa regulujących wykonywanie usług pocztowych. 

25. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, 

ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy Prawo pocztowe wraz z przepisami 

wykonawczymi. 

26. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron w trybie natychmiastowym w całości 

bądź w części w sytuacji, gdy wejście w życie przepisów prawa powszechnie obowiązującego 

uniemożliwia realizację umowy przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego. 

27. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym, 

w przypadku nie wykonywania bądź nienależytego wykonywania przez Wykonawcę 

postanowień niniejszej umowy. W tym wypadku Zamawiający wezwie Wykonawcę do 

realizacji umowy zgodnie z jej postanowieniami, wyznaczając w tym zakresie odpowiedni 

termin, nie dłuższy niż 14 dni pod rygorem natychmiastowego wypowiedzenia. Po 

bezskutecznym upływie terminu Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy 

ze skutkiem natychmiastowym i naliczenia kary umownej, o której mowa w ust. 35. 

28. W przypadku wypowiedzenia umowy, o którym mowa w ust. 26 i 27 powyżej, Wykonawcy 

należne jest jedynie wynagrodzenie za usługi wykonane do dnia wypowiedzenia umowy. 

29. Kwota zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu realizacji umowy w okresie 

jej obowiązywania wynosi maksymalnie ………………………… zł brutto. 

30. Zamawiający wskazuje, iż minimalna wartość przedmiotu zamówienia, która zostanie 

zrealizowana wyniesie 60 % maksymalnej kwoty wynagrodzenia wynikającej z ust. 29. 

31. W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa 

w ust. 29, umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby 

składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, a Wykonawcy nie będą 

przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. Odpowiedzialność 

za kontrolę wykorzystania wartości brutto umowy ponosi Zamawiający. 

32. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku, gdy 

środki finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane, jak również w razie, 

gdy ilość wskazana przez Zamawiającego w postępowaniu przesyłek pocztowych będzie inna 

niż wynikająca z faktycznych jego potrzeb (z zastrzeżeniem ust. 30). 

33. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji usługi 

obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze z siedziby Zamawiającego, 

tj. Kancelarii Straży Miejskiej Szczecin ul. Sebastiana Klonowica 1B w Szczecinie, przesyłek 

w wyznaczonym dniu i czasie. 

34. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zastrzeżenia w umowie: 

- kar umownych w razie nienależytego spełnienia przez Zamawiającego zobowiązań 

określonych w umowie, 

- zmiany zasad rozliczenia stron z tytułu wynagrodzenia, 

- możliwości wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym przez Wykonawcę z innych 

przyczyn niż wynikających z przepisów powszechnie obowiązujących i przypadku 

określonego w ust. 26, 

- możliwości pobierania innych opłat związanych z realizacją umowy poza wynikającymi 

z cenników, 
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- możliwości zmiany miejsca odbioru przesyłek wskazanego w ust. 5 w trakcie obowiązywania 

umowy, 

35. W razie wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 

odpowiadającej 3 % maksymalnej kwoty wynagrodzenia wynikającej z ust. 29. 

36. W razie poniesienia przez Zamawiającego szkody w wysokości wyższej niż zastrzeżone kwoty 

kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

37. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony, wynosi 5 % 

maksymalnej kwoty wynagrodzenia wynikającej z ust. 29. 

38. Strony postanawiają, że nie jest dopuszczalny bez zgody Zamawiającego przelew 

wierzytelności z tytułu wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot umowy na osobę trzecią. 

39. Umowa zawarta z Wykonawcą stanowić będzie informację publiczną w rozumieniu art. 1 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej i podlegać będzie 

udostępnieniu na zasadach i w trybie określonych w tejże ustawie. 

40. Sądem właściwym do rozpatrzenia sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

41. Umowa zostanie zawarta na czas określony na kolejnych 12 miesięcy od dnia 01.01.2026 r. 


